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1. Objetivo
Regular el proceso electoral (que constituye el registro, campafia electoral y elecciones)
de las planillas candidatas a ser parte del Gobierno Estudiantil de la Universidad de
Monterrey a nivel licenciatura con el fin de que se viva de manera justa y transparente a
través de los lineamientos aqui establecidos.

2. Alcance
Aplica para todos los estudiantes de nivel profesional que pretenden ser parte de un grupo
del Gobierno Estudiantil y deban completar el proceso electoral y todo colaborador UDEM
gue esté involucrado en el proceso.

3. Términos

3.1. Apelacion: es el proceso por el cual las planillas pueden presentar evidencias que
comprueben que las impugnaciones de las que se le acusa no son validas.

3.2. Banderazo de Mercadotecnia Estatica: es el momento Unico en el que se les
permite a las planillas pegar todos sus podsteres y ubicar toda su publicidad
alternativa en las instalaciones del campus, previamente autorizadas por el CIS de
Infraestructura y CEE.

3.3. Banderazo de redes sociales: momento a partir del cual se les permite a las
planillas promocionarse a través de las redes sociales. En el caso de Facebook tiene
que utilizarse una fan page.

3.4. Campaiia Electoral: proceso en donde las planillas candidatas a formar parte de
un grupo del gobierno estudiantil, tienen la oportunidad de presentar sus
propuestas de trabajo ante toda la Comunidad Universitaria, especificamente ante
la poblacion estudiantil que aspiran a representar. Las campafas se realizaran en
los tiempos establecidos por el Comité Electoral Estudiantil en conjunto con su
Asesor.

3.5. CEE: Comité Electoral Estudiantil.

3.6. CELES: Centro de Liderazgo Estudiantil.

3.7. Cierre de campafa: es el momento de clausura de las campafias electorales que
tiene como objetivo dar por terminada la promocién de las planillas.

3.8. CIS Infraestructura: Centro Integral de Servicios de Infraestructura.

3.9. CRGS: Centro Roberto Garza Sada.

3.10. Clasificacion: las tres clasificaciones basicas de los grupos estudiantiles en la
Universidad de Monterrey son:

3.10.1. Gobierno Estudiantil.
3.10.2. Tribunal Estudiantil.
3.10.3. Organizaciones Estudiantiles.

3.11. Colaborador(es): cualquier estudiante o persona no registrado como parte de la
planilla en el formato oficial de registro emitido por el CEE, que apoya en la
instalacién de la mercadotecnia estatica, distribucidén de articulos promocionales de
la planilla y/o cualquier otra actividad correspondiente a los miembros de la planilla.

3.12. Contienda cerrada: se considera cuando en los resultados la diferencia de votos
es igual o menor a 5 votos entre las planillas contendientes.

3.13. DIFDAL: Direccién de Formacién Deportiva, Artistica y de Liderazgo Estudiantil.
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3.14. Fan page: pagina web que ha sido disefiada por personas que desean emprender
algun negocio a través de la red (Facebook).

3.15. Formador de CELES: es un colaborador de CELES que, tomando como eje el
Modelo Formativo de la institucién, promueve la formacion en liderazgo y civica-
politica de los estudiantes de los diferentes grupos estudiantiles de la UDEM. Es
responsable de recibir el Plan de Trabajo del grupo y de brindar acompafiamiento y
seguimiento a las actividades.

3.16. Gobierno Estudiantil: estd conformado por la Federacién de Estudiantes de la
Universidad de Monterrey (FEUDEM), el Senado Estudiantil y las Sociedades de
Alumnos de los Programas Académicos. Los estudiantes que conforman el gobierno
estudiantil son elegidos mediante un proceso democratico y su principal funcién es
representar a sus compafieros ante las autoridades universitarias.

3.17. Grupos Estudiantiles UDEM: todos los estudiantes inscritos a nivel licenciatura
en la Universidad de Monterrey tienen el derecho de asociarse y ser reconocidos por
la institucion como un grupo estudiantil, siempre y cuando cumplan con los
lineamientos establecidos en el presente documento, y los objetivos de su
agrupacion no atenten contra los Principios, Fines, Objetivos, Valores y reglamentos
de la UDEM.

3.18. Impugnaciones: son las denuncias o quejas que una planilla o algin otro miembro
o instancia de la UDEM presenta ante el Comité Electoral Estudiantil con respecto a
faltas cometidas por una planilla en contienda.

3.19. Mercadotecnia Alternativa en Movimiento: son todas las estrategias
publicitarias que no requieren un espacio fisico (botargas, mimos, payasos, etc.).

3.20. Padron Electoral: es la lista donde aparecen todos los estudiantes inscritos en la
Universidad de Monterrey a nivel licenciatura en los programas académicos
correspondientes para un periodo determinado.

3.20.1. Para el caso del programa académico de Médico Cirujano Partero, el padrén
excluye a los estudiantes en internado de pregrado y en servicio social.

3.20.2. El Padrén Electoral de Sociedades de Alumnos: consiste en la lista de los
estudiantes del plan de estudios en el periodo de elecciones.

3.21. Patrocinador: cualquier empresa, negocio, comercio, organizacion de la sociedad
civil y/o persona que apoye con recursos econémicos o en especie los eventos de
un grupo estudiantil y/o que recibe un beneficio de exposicién de su marca por parte
de la planilla.

3.22. Planilla: son los grupos de estudiantes, registrados ante el CEE, que aspiran a
formar parte del gobierno estudiantil de la Universidad, participando en un proceso
democratico en el que son votados por sus companeros.

3.23. Proyecto de Plan de trabajo: entendido como las propuestas que desea realizar
una planilla si es electa.

3.24. Stories: Es la nueva modalidad de las redes sociales (Facebook e Instagram) que
publica videos o imagenes temporales.

3.25. Tribunal Estudiantil: son grupos que promueven la justicia y la imparcialidad,
colaboran con la Universidad de Monterrey en procesos de elecciones estudiantiles
y en actividades que promueven el respeto al Cédigo de Honor, y demas normativa
de la Universidad.
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3.26. El Tribunal Estudiantil esta conformado por:

3.26.1. Comité Electoral Estudiantil (CEE): es el érgano que se encarga de impulsar
la participacion estudiantil y de promover una cultura civica al interior de
la Universidad. Supervisa los procesos electorales y es el drgano
responsable de velar por el cumplimiento de la normatividad de los
procesos electorales estudiantiles del nivel de licenciatura.

3.26.2. Consejo de Honor: es un érgano que promueve la integridad, que fomenta,
procura y coadyuva al cumplimiento del Cédigo de Honor, ademas de
capacitar, comunicar y difundir el Sistema de Integridad UDEM.

3.27. Votacion: es el proceso de eleccion de las Sociedades de Alumnos de Programa
Académico, FEUDEM y Senado Estudiantil, reguladas por el Comité Electoral
Estudiantil y el Centro de Liderazgo Estudiantil.

1.1. Las votaciones pueden ser ejercidas por todo estudiante
inscrito en algun plan de estudio con validez vigente en la UDEM.

4. Documentos de apoyo
4.1. Documentos institucionales:
4.1.1. Procedimiento de solicitud y/o renta de espacios fisicos de soporte y/o uso
masivo.
4.1.2. Cdbdigo de Honor.
4.1.3. Reglamento General de Estudiantes de Educacién Superior.
4.1.4. Lineamiento control de ruido.
4.1.5. Lineamiento de uso de espacios fisicos masivos.

5. Contenido
5.1. Responsabilidades.
5.1.1. Es responsabilidad de la Direccién del Centro de Liderazgo Estudiantil:

5.1.1.1. Dar acceso e impresiéon de los resultados de las elecciones en el
portal de Banner.

5.1.1.2. Atencién a las irregularidades y situaciones no previstas en el
presente documento, cuando el Coordinador de Grupos
Estudiantiles lo considere necesario.

5.1.1.3. Informar y coordinar con la DIFDAL sobre los avances y
resultados de los procesos de elecciones.

5.1.2. Es responsabilidad del Comité Electoral Estudiantil (CEE):

5.1.2.1. Capacitar a los estudiantes pertenecientes a las planillas sobre
los lineamientos descritos en el presente documento.

5.1.2.2. Promover e impulsar la participacion estudiantil y una cultura
democratica al interior de la Universidad.

5.1.2.3. Asegurar la comunicaciéon y participacion de las planillas
contendientes a Sociedad de Alumnos o Senado Estudiantil; asi
como notificar en tiempo a la Direccién del CELES al DPA o
Director de Escuela en caso de que no exista participacion puntual
de ciertos programas.

5.1.2.4. Actuar como asesor del proceso electoral.
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5.1.2.5. Imponer las sanciones por las faltas al presente documento.
5.1.2.6. Anunciar y calendarizar fechas del proceso electoral.

Es responsabilidad del formador del Comité Electoral Estudiantil (CEE):
5.1.3.1. Formar y orientar a los estudiantes del CEE para que puedan

cumplir su funcion.

5.1.3.2. Acompanar al Comité Electoral Estudiantil durante su gestion vy
validar los formatos que se liberan por el CEE.
5.1.3.3. Informar y coordinarse con la Direccion del CELES y con la
DIFDAL para el acompafiamiento del CEE.
5.1.3.4. Seleccionar el padron electoral y realizar la programacion de las

votaciones en el portal de Banner.

5.1.3.5. Estar en contacto con las siguientes

instancias:

CIS

Infraestructura, CIS Informatica y Concesiones durante el

proceso de campafia electoral.

5.1.3.6. Ser parte del Comité de segunda instancia de apelaciones junto
con el Coordinador de Grupos Estudiantiles.

5.1.3.7. Atencién al proceso de inconformidad de resultados.

5.1.3.8. En caso de que se haya detectado articulos de Mercadotecnia
fuera de especificaciones colocada en el Campus, tiene la facultad
de retirar los articulos de Mercadotecnia que la Administracion de

Espacios Fisicos le indique.

5.1.3.9. Asegurar el uso permitido de las redes sociales para difundir
publicidad durante el periodo de la campafa electoral.

Es responsabilidad del Coordinador de Grupos Estudiantiles:
5.1.4.1. Atencién al proceso de apelacién de segunda instancia.
5.1.4.2. Verificar los datos del padréon electoral con el Formador del

Comité Electoral Estudiantil.

5.1.4.3. Atencion a las inconformidades de resultados.
5.1.4.4. Atencién a las irregularidades y situaciones no previstas en el

presente documento.
1.2.

5.2. Las elecciones estudiantiles conllevan tres etapas fundamentales que son: registro
de planillas, campanfa electoral y elecciones.

5.3. Etapa 1:

5.3.1.

1.3.
Registro de planillas.

Las fechas para el registro de planillas son publicadas por el Comité

Electoral Estudiantil:

5.3.1.1. A inicios del periodo de otono para la eleccion de FEUDEM vy del

SENADO.

5.3.1.2. A finales del periodo de otofio para eleccién de Sociedades de

Alumnos.

5.3.1.3. El calendario lo emite el Comité Electoral Estudiantil y se publica

en la pagina web del Comité.
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

Para registrar una planilla y contender en las elecciones estudiantiles

existen formatos a entregar en las fechas limite estipuladas y comunicadas

por el Comité Electoral Estudiantil y requisitos establecidos en el

Lineamiento de Gestion de la Federacién de Estudiantes y el Senado

Estudiantil y en el Lineamiento de Sociedades de Alumnos.

5.3.2.1. Para planillas de FEUDEM ver formato de registro planillas
aspirantes a la Federacion de Estudiantes (F-LO-DIFDAL-001-
01).

5.3.2.2. Para planillas de Senado ver formato de registro Senadores
representantes de Escuelas (F-LO-DIFDAL-001-02).

5.3.2.3. Para planillas de Sociedad de Alumnos ver formato de registro
Planilla aspirante a conformarse como Sociedad de Alumnos de
Programa Académico (F-LO-DIFDAL-001-03).

La identidad de la planilla se compone de un logotipo para representar las

ideas, imagen y valores del grupo. El Comité Electoral Estudiantil es el

encargado de revisar que en general la imagen refleja los principios y los

valores de |la UDEM.

5.3.3.1. Para el disefo del logotipo se puede utilizar cualquier color. El
logotipo serd en formato grafico PNG de 150x150 pixeles.

5.3.3.2. La planilla entregara el logotipo al Comité Electoral Estudiantil en
las fechas establecidas. Este logo serd utilizado para las
votaciones en la plataforma que el CEE indique.

5.3.3.3. La planilla no podra usar el nombre que la FEUDEM, Senado o
Sociedad de Alumnos en gestiéon haya utilizado durante su
proceso electoral, ni tampoco nombres que, por fonética, o
similitud de cualquier tipo, pueda inducir a la confusion o que dé
cierta ventaja sobre los competidores.

5.3.3.4. La planilla no podra usar el logotipo que la FEUDEM, Senado o
Sociedad de Alumnos en gestién, haya utilizado en su proceso
electoral, ni tampoco formas o colores que den similitud de
cualquier tipo, que pueda inducir a la confusion o que dé cierta
ventaja sobre los competidores.

5.3.3.5. EI CEE tendra la facultad de rechazar candidaturas por el nombre
o0 por la imagen que se haya elegido, dando oportunidad a la
planilla de escoger otro.

5.3.3.6. La planilla que se registre primero tendra prioridad en la eleccion
de nombre y colores.

Baja voluntaria de planilla:
5.3.4.1. El presidente o representante de planilla informard al Comité
Electoral Estudiantil via correo electronico la solicitud de baja de
la planilla.
5.3.4.1.1. El Comité le compartira el formato Solicitud de Baja
Voluntaria de Integrantes de Planilla (F-LO-DIFDAL-
001-06) que debera llenar y firmar los involucrados.
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5.3.4.1.2.

5.3.4.1.3.

El presidente o representante de planilla deberd
compartir el formato completado via correo
electrénico. En dicho correo deberan estar copiados
todos los involucrados, el Director del CELES y:

a) Al Director de Programa Académico, en caso de
tratarse de una planilla aspirante a Sociedad de
Alumnos.

b) Al Director de Escuela, en caso de tratarse de una
planilla aspirante a Senado Estudiantil.

La solicitud se debe entregar al menos con 72 horas

previo al inicio de campafia con el Banderazo de redes

sociales.

a) Si se trata de una planilla aspirante a Sociedad
de Alumnos, los estudiantes podran continuar con
el curso de Formacion de Grupos Civico Politicos
bajo las indicaciones que especifique quien lo
coordina, Si asi lo deciden.
En el caso contrario, es responsabilidad del
estudiante involucrado en la baja de la planilla,
realizar el proceso de baja administrativa del curso
Formacién de Grupos Civico Politicos con Centro de
Informacion y Atencion a Alumnos (CIAA), si
decide no continuar en la clase.

5.3.5. Baja voluntaria de integrantes de una planilla.
5.3.5.1. El presidente o representante de planilla informard al Comité
Electoral Estudiantil via correo electrénico la solicitud de baja del
integrante que se retira.

5.3.5.1.1.

5.3.5.1.2.

5.3.5.1.3.

Documentacion Institucional

El Comité le compartira el formato de Solicitud de Baja
Voluntaria de Planilla (F-LO-DIFDAL-001-07) que
deberd llenar y firmar el estudiante involucrado.

El presidente o representante de planilla debera

compartir el formato completado via correo

electrénico. En dicho correo deberan estar copiados el

estudiante involucrado, el Director del CELES y:

a) Al Director de Programa Académico, en caso de
tratarse de una planilla aspirante a Sociedad de
Alumnos

b) Al Director de Escuela, en caso de tratarse de una
planilla aspirante a Senado Estudiantil.

La solicitud se debe entregar al menos con 72 horas

previo al inicio de campafia con el Banderazo de redes

sociales.

a) Si se trata de un estudiante en una planilla
aspirante a Sociedad de Alumnos, podra continuar
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con el curso Formacion de Grupos Civico Politicos
bajo las indicaciones que especifique quien lo
coordina, Si asi lo decide.
En el caso contrario, es responsabilidad del
estudiante involucrado en la baja de la planilla,
realizar el proceso de baja administrativa del curso
Formacién de Grupos Civico Politicos con Centro de
Informacion y Atencion a Alumnos (CIAA), si
decide no continuar en la clase.
5.3.5.2. En caso de querer integrar a un nuevo miembro, este debera
cumplir con todos los requisitos y entregar la papeleria al Comité.
5.3.5.2.1. En el caso de planilla aspirante a FEUDEM o Senado
Estudiantil, la solicitud se debe entregar al menos con
72 horas previo al inicio de campafia con el Banderazo
de redes sociales. El Comité Electoral se reserva la
decisién de aceptar o no el cambio de integrantes tras
un analisis de los motivos expuestos.
5.3.5.2.2. En el caso de planilla aspirante a Sociedad de
Alumnos, la solicitud debe ser entregada antes de que
finalice la semana 1 de clases del semestre de
primavera.

5.4. Etapa 2: Campafia Electoral.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

Todas las planillas, validadas por el Comité Electoral Estudiantil, tienen
derecho a realizar una campafia electoral. La campafa se realiza en los
tiempos establecidos por el CEE: para Sociedades de Alumnos, en el
periodo de primavera y para FEUDEM y Senado, en el otofio.

Durante la campafa electoral las planillas se abstendran de usar imagenes,
elementos y/o publicidad que haga alusién explicita o implicita a causas
religiosas, a partidos politicos y/o gobierno de nivel local, estatal, federal
y/o internacional y/o a Centros o areas que hagan alusién explicita o
implicita a causas UDEM.,

El Comité Electoral Estudiantil sera el responsable de indicar el nimero

total de patrocinios que podra utilizar cada planilla, previamente cada

planilla debera realizar el registro de patrocinadores en los tiempos que

establezca el CEE.

5.4.3.1. Las planillas no podran colaborar con patrocinadores no
autorizados y/o registrados ante el CEE en el formato de
Autorizacion de Patrocinios para Campafia Electoral (F-LO-DIFDAL-
001-08).

La campafia electoral tiene tres momentos: el banderazo de redes sociales,
el banderazo de mercadotecnia estatica y el cierre de campana.
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5.4.4.1.

Documentacion Institucional

Momento 1 Banderazo de redes sociales:

1.3.1.1. Es el momento a partir del cual se

les permite a las planillas promocionarse a través de las redes

sociales.
5.4.4.1.1.

5.4.4.1.2.

5.4.4.1.3.

5.4.4.1.4.

5.4.4.1.5.

5.4.4.1.6.

5.4.4.1.7.

5.4.4.1.8.

Se podra realizar desde las 00:00 hrs del dia

establecido por el Comité Electoral Estudiantil y hasta

las 17:29:59 hrs del cierre de campafia, incluyendo
las publicaciones temporales.

Redes Sociales. Las planillas pueden utilizar las redes

sociales para promover su causa, entre ellas,

enunciativa mas no limitativa: Facebook, Instagram,

Twitter, Spotify, Pinterest, Tik Tok, WhatsApp,

YouTube y paginas web.

Se podran crear elementos publicitarios incluyendo de

manera enunciativa mas no limitativa filtros, stickers

digitales, banners, y/o fondos para ser utilizados en
las distintas redes sociales.

Las plataformas educativas, de forma enunciativa

mas no limitativa, incluyendo Zoom, Blackboard,

Google Meet, Google Drive, Google Classroom vy

correo electronico, deberdn cumplir con los

lineamientos mencionados en este documento.

Las redes sociales que la planilla va a utilizar deberan

ser notificadas via correo electronico al Comité

Electoral Estudiantii en el formato vy fecha

especificada.

Al momento del cierre de campanfa las paginas podran

permanecer abiertas, y hasta el momento de cierre de

votaciones solo podran publicar elementos que inviten
al voto sin hacer alusién explicita o implicita a ninguna
planilla.

Tendrdn hasta las 17:29:59 hrs del cierre de campafa

para hacer publicaciones (incluidas publicaciones

temporales) que promocionen a su planilla.

Los integrantes de las planillas podran hacer difusion

de esta en sus redes sociales personales, estas

publicaciones se consideran publicidad para la planilla
por lo que también deben cumplir con:

a) Las redes sociales personales de los integrantes de
las planillas no quedan exentas de las normas
mencionadas en este documento. Cualquier
publicacién en la que se menciona, ya sea de
manera implicita o explicita, a la planilla a la que
forma parte la persona. Esto ya que se esta
haciendo promocion a la planilla desde la cuenta
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personal del integrante.

5.4.4.1.9. Las paginas de las planillas podran compartir las
historias que integrantes de las planillas o externos de
las planillas publiquen en sus redes sociales
personales.

5.4.4.1.10.Las publicaciones temporales (Instagram Stories,
Facebook Stories, foto de perfil, entre otras) y los
filtros (Instagram, Tik Tok, Facebook, Twitter,
WhatsApp, entre otras) también se sujetan a lo
establecido en el presente documento.

5.4.4.1.11.Durante el banderazo de redes sociales, la planilla o
cualquier integrante de la planilla podra contactarse
con los estudiantes, para fines interactivos e
informativos, mediante publicaciones, mensajes
directos o privados; a través de las cuentas que
fueron registradas en el formato de Registro de Redes
Sociales de Planilla (F-LO-DIFDAL-001-09) emitido
por el Comité Electoral Estudiantil. No estd permitido
solicitar apoyo en las actividades de la planilla a
personas no registradas como miembros de esta.

5.4.4.1.12.Se prohibe la creacién de grupos en redes sociales o
en aplicaciones de comunicacién de cualquier medio
con el fin de promocionar de manera explicita o
implicita la planilla.

5.4.4.1.13.Se podran utilizar las redes sociales para realizar
concursos, rifas, sorteo de boletos para eventos, entre
otros, siempre y cuando la entrega de los premios se
haga Unicamente durante el dia del Cierre de
Campanfa.

5.4.4.1.14.Queda prohibido publicitarse y/o promocionarse antes
o después de las fechas establecidas para campafia,
asi como utilizar las redes sociales para desacreditar
o perjudicar a las planillas contendientes y/o alguno
de sus contendientes.

5.4.4.1.15.Queda prohibido el reclutamiento y/o empleo de
colaboradores internos o externos a la UDEM de
manera explicita o implicita.

5.4.4.2. Momento 2 Banderazo de Mercadotecnia Estatica:
1.3.1.2. Es el momento Unico en el que se

les permite a las planillas colocar poésteres, signos, figuras,

banderas, mantas, entre otros articulos fisicos de publicidad

alterna en las instalaciones del campus.

1.3.1.3. Las planillas presentaran al
Comité Electoral Estudiantil las estrategias publicitarias en
movimiento que se utilizaran en el Banderazo de Mercadotecnia

Documentacion Institucional
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y en el Cierre de Campafia utilizando el formato de Mercadotecnia
Alternativa (F-LO-DIFDAL-001-05). En caso de que haya
actividades que se realicen en ambos momentos se debe aclarar.
5.4.4.2.1. Mercadotecnia alternativa estatica:

a) Las planillas podran colocar mercadotecnia
alternativa estatica durante el banderazo
correspondiente.

b) En el caso de que ésta se caiga, puede ser colocada
de nuevo por algun integrante de la planilla, sin
modificaciones, Unicamente en el mismo lugar
donde se colocé originalmente en el banderazo.

c) El Comité Electoral Estudiantil proporcionara a las
planillas un formato para la autorizacion de dicha
mercadotecnia, no se recibirdn formatos
incompletos. Toda solicitud debe apegarse a los
lineamientos de uso de los espacios fisicos
(Lineamiento de uso de espacios fisicos masivos y
el procedimiento de solicitud y/o renta de espacios
fisicos de soporte y/o uso masivo), asi como el
Lineamiento control de ruido.

d) El Centro de Liderazgo Estudiantil en conjunto con
la Administracion de Espacios Fisicos autorizara la
colocacién de esta.

e) Para colocar mercadotecnia alternativa estatica en
el CRGS, Residencias, y el Gimnasio se requiere de
una autorizacion por escrito del &rea
correspondiente, y debera ser presentada ante el
Comité Electoral Estudiantil en las fechas previas al
banderazo de Mercadotecnia alternativa estatica,
las cuales son establecidas por el Comité.

f) Posteres: La cantidad total de posteres,
independientemente del disefio, que cada planilla
podra utilizar estard determinada por el Comité
Electoral Estudiantil con base en el total de planillas
registradas y los lineamientos definidos por los
responsables de la Infraestructura en el Campus
UDEM. Las planillas deberan entregar una copia de
cada disefio en la fecha establecida por el Comité
Electoral Estudiantil, estos deben:

e Ser de tamafo carta o doble carta/tabloide.

e Ser previamente sellados por el Comité Electoral
Estudiantil.

e Incluir las fechas de inicio y término de la(s)
semana(s) de campafa.

Documentacion Institucional
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e Se podran colocar a partir del banderazo de
mercadotecnia; estos podran permanecer en el
tiempo establecido por el Comité Electoral
Unicamente en las mamparas (avisadores
blancos).

e SOlo se puede utilizar cinta tipo magica
(transparente) y ésta debe colocarse de manera
que sea visible (no al reverso).

5.4.4.2.2. Espacios fisicos: Los lugares autorizados para la
colocacién de mercadotecnia estatica estaran
autorizados por la Administracion de Espacios Fisicos

y son:

a) Sombreado de Aulas: lo colocado en el techo del
sombreado deberd estar colgado Unicamente con
hilo blanco transparente o con hilo plastificado;
debera de ser material de peso ligero y estar
alejado de los focos o contactos de luz; debera de
tener un maximo de 37 cm. contando la altura del
listbn y un peso maximo de 50 gramos, de lo
contrario sera retirado.

b) Jardin Fundadores: todo lo que sea colocado en los
jardines UDEM debera de ser impermeable, ya que
la suspension del riego no puede ser garantizada.
Debera estar siempre sujeto por contrapeso (botes
de agua o costal de arena). No pueden ser anclados
al suelo, no se permiten perforaciones al suelo.

e Se deberd atender a cualquier otra
especificacion emitida por el Comité Electoral
Estudiantil, DICO o CIS Infraestructura.

c) Restricciones en la colocacion de mercadotecnia:
queda prohibido durante todo el proceso de
campafa electoral y cierre, la colocacion de
promocion en los siguientes lugares:

e En los arboles del campus.

e En los escalones, escaleras y barandales del
campus.

e Pisos, columnas, paredes y pizarrones del
interior y exterior de los salones.

e Oficinas administrativas, salas de computacién,
biblioteca y auditorios.

e La pared del sombreado donde estan plasmados
los principios, fines vy objetivos de Ila
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universidad.
e Ventanas y vidrios.
e En los banos del campus.
e En las cafeterias.
e En los laboratorios.
e En el edificio de Rectoria.
e Toda pared que esté pintada.
e Obstruyendo tomas de agua o barandales.
e En los estacionamientos.

e Dentro del Centro de la Comunidad Universitaria
(CCU) (sd6lo se permitira en los avisadores
correspondientes).

e Fuera del campus.

e ESTOA: dentro y fuera de las instalaciones del
edificio. Asi como, en cualquier mobiliario
perteneciente al edificio.

e Mesas, sillas, hamacas y camastros presentes
en el campus.

e Dentro y fuera de los elevadores.

e Accesos peatonales de la UDEM.

d) Queda prohibido el uso del siguiente material
durante todo el proceso de campafia electoral y
cierre, en cualquier espacio fisico:

e Cinta tipo canela.
e Cinta de aislar.
e Confeti.

e Papel de china.

Papel crepe.
e Cualquier tipo de pegamento.

e Material que pueda despintar o manchar
instalaciones de la UDEM.
e) Se recomienda limitar el uso de:

e Globos.
e Desechables de unicel.

e Popotes.
5.4.4.2.3. Mercadotecnia Alternativa en Movimiento: son todas

Documentacion Institucional
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las estrategias publicitarias que no requieren un

espacio fisico, por ejemplo: botargas, mimos,

payasos, entre otros.

a) Esta publicidad requiere autorizacién de la
Administracion de Espacios Fisicos y debera
utilizarse  durante el tiempo establecido
previamente por el Comité Electoral Estudiantil.

b) Se podra emplear mercadotecnia en movimiento
autorizada por el CEE en los pasillos y escaleras,
siempre y cuando no obstruyan el flujo de personas
o interfieran con el paso.

c) Las estrategias publicitarias en movimiento que
causen ruido deberan apegarse al Lineamiento de
control de ruido, para evitar crear disturbios en la
actividad académica de la Universidad.

d) Se permiten las visitas a salones de clase como
parte de la mercadotecnia en movimiento siempre
y cuando el traslado entre los salones se realice en
silencio y se tenga la autorizacion del maestro para
interrumpir la clase.

e) Se permiten las visitas a clases en modalidad
virtual como parte de la mercadotecnia en
movimiento siempre y cuando se tenga la
autorizacion del maestro para interrumpir la clase.

f) En caso de que alguna Escuela Académica y/o
Departamento Académico cuente con restricciones
especificas relativas a las visitas al saldn de clase,
las planillas en cuestién deberan de respetarlas. Es
obligacién de las planillas informarse de la
existencia de los lineamientos de la Escuela
Académica, esta actividad se podra realizar a partir
del Banderazo de Mercadotecnia.

5.4.4.2.4. Difusion del Proyecto de Plan de Trabajo de la Planilla.

a) Todas las planillas deberan presentar su Proyecto
de Plan de Trabajo al sector estudiantil que desean
representar y a las autoridades competentes.

b) El Proyecto de Plan de Trabajo podra intervenir y/o
utilizar algun evento y/o propuesta ya existente
por cualquier Grupo Estudiantil, solo si tiene la
autorizacion por escrito de todos los integrantes de
la mesa en gestion del Grupo Estudiantil que
coordina la actividad.

¢) Las planillas contendientes a Sociedad de Alumnos
deberan validar su Proyecto de Plan de Trabajo por
medio de la materia “Formacion de grupos civico-
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politico”

d) Las planillas contendientes a FEUDEM o Senado
deberan tener una junta de asesoramiento previo
al Banderazo de redes sociales, acerca del Proyecto
de Plan de Trabajo que deseen implementar. El
acercamiento sera con la Coordinacion de Grupos
Estudiantiles y/o el Director del Centro de
Liderazgo Estudiantil.

e La cita debe agendarse dos semanas antes del
Banderazo de redes sociales, en base a la
disponibilidad del Coordinador de Grupos
Estudiantiles y/o del Director del CELES.

e) El Plan de Trabajo debera entregarse via correo
electronico y en el formato establecido por el
Comité Electoral Estudiantil 72 horas antes del
Banderazo de redes sociales.

e Una vez entregado el documento al CEE, este no
podra sufrir modificaciones.

f) Las planillas contendientes a Senado Estudiantil
deberan presentar su Plan de Trabajo a las figuras
que corresponda y recopilar sus firmas en el
Formato de Firmas de Respaldo (F-LO-DIFDAL-
001-10):

e Escuelas de 1 carrera:

-Director de Escuela.

-Director de Programa Académico.

-Sociedad de Alumnos (en caso de que exista
una SA en gestion).

-1 estudiante representante de cada aino de la
carrera.

-De 1 a 3 profesores de la Escuela (segun
indique el CEE).

e Escuelas varias carreras:

-Director de Escuela

-Sociedad de Alumnos de cada Programa
Académico que forme parte de la Escuela.

-DPA de cada Programa Académico que forme
parte de la Escuela.

-1 estudiante representante de los semestres
de 1ro-5to de cada Programa Académico que
forme parte de la Escuela.

-De 1 a 3 profesores de la Escuela (segun
indique el CEE).
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g) Todas las planillas y candidaturas tienen |la
oportunidad de entregar a los estudiantes sus
Proyecto de Plan de Trabajo con sus propuestas de
trabajo de forma impresa en hojas de papel que no
exceda el tamafio de un cuarto de hoja tamano
carta, desde el banderazo de mercadotecnia hasta
el cierre de campafia.

Sin embargo, es deseable favorecer el uso de
medios electrénicos con este fin para promover
campafas mas sostenibles. Queda a disposicion de
los profesores autorizar a la planilla la entrega del
Proyecto de Plan de Trabajo durante las horas de
clase.

5.4.4.2.5. Debates Electorales.

a) Las planillas, durante toda su campafa, deberan
apegarse en todo momento a las propuestas
presentadas en el Proyecto de Plan de Trabajo
entregado al Comité. No podran dar a conocer
propuestas que no estén registradas ante Comité.

b) Las fechas, horas y lugares de los debates o
didlogos seran estipulados por el Comité Electoral
Estudiantil dentro de la campafia electoral, los
cuales seran transmitidos via las redes sociales del
CEE.

c) La presentacién sera de la siguiente manera:

e Las planillas con contienda participaran en un
debate moderado por el CEE.

e Las planillas Unicas tendran un espacio regulado
por el CEE para dialogar con los estudiantes de
sus respectivas poblaciones a representar.

e La participacion de la planilla en contienda es
obligatoria.

e Los candidatos de las planillas deberan
abstenerse de utilizar el debate o didlogo como
medio para desacreditar, calumniar, difamar o
realizar cualquier acto de mala fe contra los
demas candidatos o simpatizantes.

d) Serd responsabilidad de las planillas invitar a los
estudiantes votantes y autoridades competentes a
sus respectivas presentaciones para darse a
conocer.

5.4.4.3. Momento 3 Cierre de Campafa:

Documentacion Institucional
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Es el momento de clausura de las campanas electorales que tiene
como objetivo dar por terminada la promocion de las planillas. La
fecha y lugar del cierre de campana es determinado por el Comité
Electoral Estudiantil.
5.4.4.3.1. Las actividades y la publicidad de las planillas dentro
del campus terminaran a las 17:29:59 hrs el dia del
Cierre de Campaia, por lo tanto, toda la promocion
dentro de los toldos y todo lo referente a la publicidad,
debera ser retirado por la planilla correspondiente el
dia y en el horario establecido por el Comité Electoral.
a) Todas las planillas tienen la opciéon de contar con
un espacio fisico y un toldo para promocionarse
durante el cierre de campafa. Las opciones son:

e Utilizar un toldo propio de la planilla que debera
ser de color blanco en su totalidad, sin logotipo
0 publicidad externa y que no exceda la medida
de 3x3 metros; sera instalado por la planilla,
cumpliendo con las indicaciones que sefale el
departamento de la Administracién de Espacios
Fisicos, y cuidando de no ocasionar dafios a las
instalaciones de la UDEM.

e En caso de que el CEE en turno lo gestione, un
toldo proporcionado por la UDEM, el cual es
considerado como Espacio Fisico. Podria implicar
una cooperacion monetaria para la contratacion
del proveedor.

e Los toldos deben estar siempre sujetos por
contrapeso (botes de agua o costal de arena).
No pueden ser anclados al suelo, no se permiten
perforaciones al suelo.

e No utilizar un toldo e instalarse al aire libre en
el espacio fisico asignado.

b) La instalacion de toldos seguird los lineamientos
definidos por la Administraciéon de Espacios Fisicos
para ello. Los espacios fisicos seran asignados por
el Centro de Liderazgo Estudiantil y dados a
conocer por el Comité Electoral Estudiantil en una
sesion informativa.

c) Cada planilla sera la responsable en caso de dafio,
robo o extravio de objetos que sean traidos para el
cierre de campafa, asi como de la limpieza del
espacio fisico que ocupe.

d) Entrega de Articulos Promocionales
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e Durante los dias posteriores al banderazo de
mercadotecnia, queda prohibida la entrega de
articulos promocionales.

e El Unico momento autorizado para entregar
dichos articulos sera durante el Cierre de
Campafia dentro del espacio asignado a cada
planilla por parte del Comité.

e En caso de existir una situacion particular por la
cual el Cierre de Campana no resulte un dia
idoneo para entregar articulos promocionales,
se podra entregar otro dia con previa
autorizacion del CEE.

e No se permite la reparticion de articulos
promocionales y/o la publicidad que contenga
bebidas alcohdlicas, bebidas energéticas,
cigarros, goma de mascar (chicles), drogas y
anticonceptivos.

e Una vez terminado el cierre de campaia los
integrantes de las planillas podran recolectar
todo el material o articulos promocionales
sobrantes para realizar una donacién a una
organizacion de la sociedad civil.

5.4.5. Incumplimiento del presente documento.
5.4.5.1. Faltas: Se considera una falta el incumplimiento a los

lineamientos establecidos en este documento.

5.4.5.1.1. Las faltas implicardan una sanciéon para la planilla
responsable y pueden ser identificadas por los
integrantes del Comité Electoral Estudiantil, el Centro
de Liderazgo Estudiantil, la Direccion de Formacion
Deportiva, Artistica y de Liderazgo Estudiantil o
cualquier otro miembro o instancia de la UDEM que
las comunique al Comité Electoral Estudiantil.

5.4.5.1.2. Cada evento se considera de manera independiente y
puede ser acreedor a mas de una falta.

5.4.5.1.3. El Comité Electoral Estudiantil concentra el registro de
faltas con su correspondiente sancién y publica un
concentrado de la informacién para el conocimiento
de la comunidad.

5.4.5.1.4. En todos los casos deberd de ser presentada la
evidencia correspondiente ante el Comité Electoral
Estudiantil para su evaluacion.

5.4.5.1.5. Las faltas pueden ser de tres tipos:
a) Leves: aquellas que impliquen una violacién a las

Documentacion Institucional
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estipulaciones de los presentes lineamientos, las
que se encuentran tipificadas de manera
enunciativa y no limitativa en las siguientes:

e Incumplimiento de tiempos de entrega de
formatos y/o material para su aprobacién.

e Exceder el nUmero limite autorizado de pdsteres
a colocar.

e Colocar posteres o mantas que no hayan sido
aprobados (por contenido, medidas, material,
lugar, sellos, etc.).

e Utilizar material no autorizado para colocar la
mercadotecnia alterna.

e No cumplir con el minimo de funcionarios de
casilla requeridos.

e Inasistencia de funcionarios de casilla a la
capacitacion correspondiente.

e El funcionario de casilla no cumple su tiempo
completo y con la actividad asignada el dia de
las votaciones.

b) Medias: aquellas que impliquen una violacion a las
estipulaciones de los presentes lineamientos, las
que se encuentran tipificadas de manera
enunciativa y no limitativa en las siguientes:

e Entregar articulos promocionales antes o
después del cierre de campafia.

e Publicar publicidad o promocidén de cualquier
tipo antes o después de las fechas estipuladas
en este documento. Enunciativa mas no
limitativa, actos de precampafia pudieran ser:
alusién a nombre de planilla, colores, nombre de
persona como candidato, realizacién de eventos
con fines proselitistas y/o cualquier acto que,
por su contexto, tenga la finalidad de
promocionarse para contener por algun puesto
o cargo estudiantil.

e Crear grupos en redes sociales o en aplicaciones
de comunicacion de cualquier medio con el fin
de promocionar de manera explicita o implicita
la planilla.

e Reclutar y/o emplear colaboradores de manera
explicita o implicita.




Clave: Pagina:

Lineamiento LO-DIFDAL-001 | 19 de 30
) E| A E d | | Area Emisora: Version:
- ) ecciones Estudiantiles para los CELES B

Grupos pertenecientes al Gobierno -
BE Vo TeAReY Estudiantil de Nivel Profesional | ™" *"2P1 ) 505

e Repartir articulos promocionales y/o publicidad
que contenga goma de mascar (chicles).

e Colaborar con patrocinadores no autorizados
y/o no registrados ante el Comité Electoral
Estudiantil.

e Usar imagenes, elementos y/o publicidad que
haga alusion explicita o implicita a causas
religiosas, a partidos politicos y/o gobierno de
nivel local, estatal, federal y/o internacional, y/o
a Centros o areas que hagan alusién explicita o
implicita a causas UDEM.

e Colocar promocion en lugares no autorizados.

e Exceder el Ilimite diario de envio de
impugnaciones.

e Presionar o acosar a los votantes.

c) Graves: corresponden a conductas
antidemocraticas, acciones dolosas y de mayor
gravedad, entre las que se pueden mencionar de
manera enunciativa mas no limitativa:

e Faltas disciplinarias al Reglamento General de
Estudiantes de Educacion Superior, al Codigo de
Honor o a otros reglamentos de la UDEM.

e Dafiar o alterar la propaganda.

e Agresidon o violencia de cualquier tipo. De
manera enunciativa mas no limitativa, incluye
violencia fisica, psicoldgica, verbal y/o escrita,
asi como cualquier falta de respeto a la dignidad
de un contendiente o a cualquier otro miembro
de la comunidad UDEM.

e Utilizar las redes sociales para desacreditar o
perjudicar a las planillas contendientes y/o
alguno de sus integrantes, asi como a cualquier
otro miembro de la comunidad UDEM.

e Causar disturbios dentro de la Universidad.

e Sobornar, extorsionar o amenazar a los
votantes.

e Comprar votos a través de intercambio de
beneficios y/o incentivos econdmicos.

e Repartir articulos promocionales y/o publicidad
gue contenga bebidas alcohdlicas, bebidas
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energéticas, cigarros, drogas y/0
anticonceptivos.

e Faltar a la verdad, falsificar y/o manipular las
evidencias y/o informacién que se presentan en
las impugnaciones o apelaciones.

e Solicitar los datos personales de un miembro de
la comunidad para acceder al sistema de
votaciones y/o emitir el voto a través de cuentas
que no sea la propia.

e Divulgar informacion catalogada como
confidencial por parte del CEE o de la UDEM.
Impugnaciones son las denuncias o quejas que una planilla o
algun otro miembro o instancia de la UDEM presenta ante el
Comité Electoral Estudiantil con respecto a faltas que son
cometidas por una planilla en contienda.
5.4.5.2.1. En el caso de que exista una denuncia o queja por
parte de alguna planilla o por algun otro miembro o
instancia de la UDEM, deberan llenar el Formato de
impugnacién (F-PR-DIFDAL-001-04), y entregarlo de
manera electrénica al correo oficial del CEE
(comiteelectoral@udem.edu.mx), adjuntando
evidencias claras y explicitas donde se muestre la
falta. Podran ser medios de prueba, documentos,
imagenes, videos, fotografias, grabaciones u
opiniones de expertos; pero el testimonio de una o
varias personas no sera valido en ningun caso.
5.4.5.2.2. Se entiende que la presentacion tanto de las
apelaciones como de las impugnaciones se hace bajo
protesta de decir verdad y de buena fe; de
evidenciarse que hubo falsedad y/o mala fe en las
mismas el Comité Electoral Estudiantil analizara el
caso y aplicara la sancion correspondiente.
5.4.5.2.3. El plazo para impugnar alguna accidon u omision
comienza a las 00:00 hrs del banderazo de redes
sociales y concluye a las 23:59:59 hrs del ultimo dia
de votacion.
5.4.5.2.4. El Comité Electoral Estudiantil notificara via correo
electrénico de la impugnacion a un representante de
la planilla impugnada y a un representante de la
planilla que impugné.
5.4.5.2.5. Tiempos para impugnar:
a) Primera etapa: Impugnaciones por faltas
cometidas desde las 00:00 hrs del Banderazo en
redes sociales hasta las 17:29:59 hrs del dia
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5.4.5.3.

Documentacion Institucional

establecido como el cierre de campafia.

e La interposiciéon de impugnaciones tendra que
ser realizada en un plazo no mayor a 48 horas
posteriores a la hora de los hechos.

e En el caso de sucesos acontecidos antes del
banderazo de redes sociales el plazo de 48 horas
comienza a partir de la primera etapa.

b) Segunda etapa: Impugnaciones por faltas desde
las 17:30 hrs del dia cierre de campana hasta las

23:59:59 hrs del penultimo dia de votaciones. Sélo

se recibiran las impugnaciones por actos cometidos

dentro de este plazo de tiempo.
c) Tercera etapa: A partir de las 00:00 hrs y hasta las

23:59:59 hrs del ultimo dia de votaciones, sélo se

recibiran las impugnaciones por actos cometidos en

ese dia y hasta la hora del cierre de las votaciones.

5.4.5.2.6. De exceder la cantidad de 6 impugnaciones enviadas
por dia al correo del CEE, la planilla deberd exponer
las razones por las cuales se sobrepaso esta cantidad
a partir de la séptima impugnacién enviada. El CEE se
reserva el derecho de recibir las impugnaciones
adicionales o no.

5.4.5.2.7. Con relacién a los actos cometidos antes del
Banderazo de Redes Sociales, la planilla podra
presentar mas de 6 impugnaciones en un solo dia solo
por los actos cometidos antes del Banderazo de Redes
Sociales.

5.4.5.2.8. La planilla que haga envio excesivo de impugnaciones
que no proceden y/o se encuentran fuera del
documento sera acreedora de una advertencia, la cual
sera notificada via correo electrénico. En caso de
continuar con la conducta, la planilla podra ser
acreedora de una sancion.

Apelaciones: Las planillas que sean objeto de una sancion,

podran apelar bajo los siguientes lineamientos:

5.4.5.3.1. Al momento de ser notificados de la impugnacion se
les informard la supuesta falta cometida y el
porcentaje de sancidén correspondiente. La planilla
tendré 24 horas a partir del momento de la
notificacién de la impugnacién para solicitar via correo
electrénico una sesion de apelacién con el area de
auditoria.

5.4.5.3.2. La sesion de apelacion con el CEE sera 1 solamente y
se realizara en alguno de los horarios propuestos por




Clave: Pagina:

Lineamiento LO-DIFDAL-001 | 22 de 30
. A A A Area Emisora: Version:
G Elecciones Estudiantiles para los
. : CELES B
Grupos pertenecientes al Gobierno -
D e eARE Y Estudiantil de Nivel Profesional | f*"d® E"‘_;f'f/“io/zozz

el Comité a través del correo de solicitud de sesidn de
apelacién enviado por la planilla.

5.4.5.3.3. La planilla tiene 24 horas para confirmar el espacio de
apelacion después de recibir el correo con los espacios
disponibles.

5.4.5.3.4. Los representantes de la planilla en la sesion de
apelacion podran presentar al Comité Electoral
Estudiantii mediante su &rea de auditoria, los
fundamentos correspondientes para esclarecer los
hechos, presentar pruebas y argumentos que a su
derecho convenga siempre bajo protesta de decir
verdad.

5.4.5.3.5. El contenido de la impugnacién y las evidencias que
la respaldan sélo se mostraran a los integrantes de la
planilla objeto de la impugnaciéon al momento de la
sesion de apelacion.

5.4.5.3.6. No se podra solicitar el contenido ni las evidencias de
la impugnacion a apelar previo a la sesion.

5.4.5.3.7. Se otorgara un plazo de 24 horas a la planilla para
presentar evidencias que respalden sus argumentos,
posterior a la celebracién de la sesion de apelacion.
De no presentarse nada en dicho tiempo pierden su
oportunidad de presentar evidencias e incluso de
apelar en otras instancias.

5.4.5.3.8. La informacion discutida en la sesion de apelacion
sera en todo momento de caracter confidencial y no
podra compartirse ni difundirse fuera de los
integrantes de la planilla impugnada, los integrantes
del Comité Electoral Estudiantil y, si el caso lo
amerita, miembros del Centro de Liderazgo
Estudiantil y/o la DIFDAL, asi como a las instancias
universitarias necesarias.

Documentacion Institucional
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5.4.5.3.9. El Comité Electoral Estudiantil por medio de su area
de auditoria respondera la resoluciéon del caso, hasta

en maximo tres dias habiles después del plazo de 24

horas para presentar evidencias que respalden

argumentos de la sesién de apelacion.
5.4.5.3.10.El Comité Electoral Estudiantil publicarad la decision
sobre si permanece o se elimina la impugnaciéon o
sanciéon apelada en el concentrado de impugnaciones
de la contienda electoral, disponible publicamente.
5.4.5.3.11.Una vez emitida la resolucion se dara por cerrado el
proceso.
5.4.5.3.12.En caso de que la planilla sancionada se inconforme
con la resolucién dada por el Comité Electoral

Estudiantil, podra llevar el caso a una segunda

instancia presentando su apelacién al Coordinador de

Grupos Estudiantiles del Centro de Liderazgo

Estudiantil en un plazo maximo de 24 horas después

de recibida la resoluciéon del CEE; quién designara a

un comité responsable para dar resolucion definitiva,

la cual serd inapelable.
5.4.5.4. Sanciones: Las faltas al presente documento son acreedoras a
una sancidén que consiste en la reduccion de un porcentaje del
total de los votos a favor que recibe una planilla o candidato.
5.4.5.4.1. Cada evento se considera de manera independiente y
puede ser acreedor a mas de una sancién.

a) En caso de que una planilla acumule sanciones por
un 15% del total de votos a su favor causara baja
del proceso electoral. ElI CEE junto con el Formador
de CELES podran determinar su baja con la
autorizacion de la Direccibn de Formacion
Deportiva, Artistica y de Liderazgo Estudiantil
después de una sesidon de analisis de la situacion.

b) En caso de que una planilla acumule el 15% de
sancion antes del Banderazo de Redes Sociales, el
CEE junto con el Formador de CELES podran
determinar su baja, con la autorizacion de la
Direccién de Formacion Deportiva, Artistica y de
Liderazgo Estudiantil.

5.4.5.4.2. Sanciones conforme a la tipificacidon de la falta:

a) Faltas leves: Se sancionan con un 1% del total de
votos a favor de la planilla o candidato.

b) Faltas medias: Se sancionan con un rango entre el
2% vy el 4% del total de votos a favor de la planilla
o candidato.

Documentacion Institucional
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c) Faltas graves: Se sancionan con el 5% del total de
votos a favor de la planilla o candidato, por cada
resolucién de falta grave que emita el Comité
Electoral; asi mismo, se aplicaran por los érganos
correspondientes las sanciones dictaminadas en
otros reglamentos vigentes aplicables para los
estudiantes a nivel profesional; segun sea el caso
y los integrantes de la planilla involucrada podrian
ser vetados en futuras participaciones.

5.5. Etapa 3: Elecciones.

5.5.1.

5.5.2.

Padrén Electoral:

5.5.1.1. El padrdn electoral se activa en banner por el Formador del
Comité Electoral Estudiantil. El padréon se conforma de la
poblacién estudiantil registrada para ese semestre en la UDEM y
se valida con la Direccién de Servicios Escolares y el DPA o
Director de Escuela correspondiente.

5.5.1.2. El Formador del Comité Electoral Estudiantil entrega el padron
electoral al Comité Electoral Estudiantil.

5.5.1.3. La informacién podrad ser consultada por las planillas
contendientes mediante una solicitud al Formador del Comité
Electoral Estudiantil; esta consulta debera apegarse en todo
momento a lo estipulado en la Ley Federal de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Particulares vigente.

5.5.1.4. En caso de presentarse una situacidon especial en la que un
estudiante no esté registrado en el padrén electoral, se debera
de enviar un correo al Formador del Comité Electoral Estudiantil
solicitando el registro del estudiante, anexando los datos de
nombre completo, matricula, carrera y un comprobante de que el
estudiante estd inscrito en Profesional (copia de kardex u
horario).

Funcionarios de casilla: cuando las elecciones se realizan en campus UDEM

mediante computadoras ubicadas en algunos puntos de la universidad las

planillas pueden designar funcionarios de casilla.

5.5.2.1. Cada planilla deberd de inscribir ante el Comité Electoral
Estudiantil al nimero de funcionarios de casilla designados por el
mismo, de acuerdo con lo establecido por el CEE en base a la
cantidad de planillas participantes en la Campafia Electoral.

5.5.2.2. Eldiay hora en que estard presente el funcionario de planilla sera
determinado por el CEE a través de un sorteo de las plazas
disponibles. Los integrantes de la planilla seran notificados, via
correo electronico, sobre los resultados del sorteo. Con el objetivo
de que seleccionen y registren a los funcionarios de casilla.
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5.5.2.3. Los funcionarios de casilla pueden ser estudiantes de cualquier
carrera, excluyendo a aquellos que formen parte de una planilla.
Cada planilla debera registrar a sus funcionarios de casilla, de
acuerdo con el proceso establecido por el CEE.

5.5.2.4. Estos tendran una capacitacion previa obligatoria, impartida por
el CEE.

5.5.2.5. El funcionario de casilla es el responsable directo de la integridad
de la eleccion en el espacio que le corresponde.

5.5.3. Votaciones: la jornada de votaciones se llevara a cabo en los dias
establecidos por el CEE.
5.5.3.1. El voto es universal, libre, secreto, personal, directo e
intransferible
5.5.3.2. La votacidén se realizard de manera electrénica en el portal de la
UDEM vy estara habilitado a partir de las 08:00 hrs del primer dia
de votaciones y hasta las 17:30 hrs del ultimo dia de votaciones.
5.5.3.3. El Formador Estudiantil del Comité Electoral Estudiantil es
responsable de la programacién electronica en el portal del
Banner de las elecciones y de realizar la apertura y el cierre del
sistema de votacion.
5.5.3.4. Las especificaciones y las garantias de integridad del sistema
utilizado para realizar cada una de las elecciones; asi como el
proceso de la eleccidén, son responsabilidad del Comité Electoral
Estudiantil.
5.5.3.5. Tipos de Votos:
5.5.3.5.1. A favor: son los votos de respaldo o apoyo que recibe
una planilla como una expresion de la voluntad de un
estudiante.
5.5.3.5.2. Nulos: son aquellos votos que expresan el deseo del
estudiante de abstenerse en apoyar o respaldar la
propuesta de candidato o planilla.
5.5.3.6. Cierre de la votacion: El cierre de votaciones sera a las 17:30 hrs
del ultimo dia de la jornada de votaciones, lo realiza el Formador
Estudiantil del Comité Electoral Estudiantil en presencia de un
representante del Comité.

5.5.4. Apertura de resultados de la eleccién estudiantil y conteo de votos.

5.5.4.1. EIl conteo de votos se realiza de manera automatizada por el
sistema.

5.5.4.2. La consulta de los resultados en el sistema la realiza el Director
del Centro de Liderazgo Estudiantil en presencia del Coordinador
de Grupos Estudiantiles o el Formador del Comité Electoral
Estudiantil.

5.5.4.3. El director del CELES genera la impresiéon de los resultados y los
coloca en un sobre sellado.
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5.5.4.4. Los sobres los abre el presidente del Comité Electoral Estudiantil
en una sesion con fecha, hora y lugar definido; a esa sesién
asisten ademas un representante de cada planilla en contienda,
y un representante del Centro de Liderazgo Estudiantil (Formador
de Grupos Estudiantiles, Coordinador de Grupos Estudiantiles o
del Director del CELES) como testigos.

5.5.4.5. El Comité Electoral Estudiantil validard la acreditacion de las
planillas una vez que cumplan con los requisitos y los porcentajes
minimos requeridos.

5.5.4.6. Una contienda entre dos planillas se considera contienda cerrada
cuando la diferencia de votos a favor entre ambas es de cinco
votos 0 menos.

5.5.4.7. Posterior a la acreditacion y lectura de los resultados estos se
formalizan mediante un acta de acreditacion de resultados misma
que firman los presentes.

5.5.4.8. El Comité Electoral Estudiantil dara lectura a los resultados a mas
tardar 2 dias habiles posterior al cierre del proceso de
impugnaciones, siempre y cuando no exista ningln proceso de
impugnaciones abierto.

5.5.4.9. En caso de empate, el Comité Electoral Estudiantil convocara
elecciones extraordinarias estipulando las fechas y condiciones.

5.6. Acreditacion de las planillas ganadoras.
Una planilla se considera acreditada cuando cumple con los siguientes
requisitos:
5.6.1. FEUDEM:
5.6.1.1. El proceso electoral debera contar con una participacion total del
25% de votos del padrén electoral. A partir de ello, se considera
lo siguiente:
5.6.1.1.1. En caso de existir una planilla Unica en el proceso de
contienda, los votos a favor de deberan superar la
cantidad de votos nulos, para ser acreditada como
FEUDEM.
5.6.1.1.2. En caso de existir contiendas, la planilla ganadora
sera la que obtenga la mayoria de los votos; siempre
y cuando, la suma de los votos a favor de los
contendientes supere la cantidad de votos nulos; de
lo contrario, ninguna planilla serd acreditada como
FEUDEM.
5.6.2. Senadores representantes de Escuelas:
5.6.2.1. Entrega del Formato de Firmas de Respaldo (F-LO-DIFDAL-001-
10).
5.6.2.1.1. Se debera entregar el formato al Comité Electoral, en
la modalidad y el horario que éste establezca.
5.6.2.1.2. Para considerarse como requisito cumplido, el
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formato deberd contar con todas las firmas
correspondientes.
5.6.2.2. El proceso electoral debera contar con una participacién total de
al menos 15% de votos del padrén electoral de la escuela a la
que pertenece la planilla. Solo para escuelas o facultades con mas
de mil estudiantes en el padrdn, la planilla debera contar con una
participacion total de al menos 12% de votos de este. A partir de
ello, se considera lo siguiente:
5.6.2.2.1. Si solo hay una planilla (dupla) en alguna de las

Escuelas Académicas, los votos a favor de ésta

deberan superar la cantidad de votos nulos para que

los candidatos sean acreditados como senadores.
5.6.2.2.2. En caso de existir contiendas, la planilla ganadora
sera la que obtenga la mayoria de los votos; siempre

y cuando, la suma de los votos a favor de los

contendientes supere la cantidad de votos nulos; de

lo contrario, ninguna planilla (dupla) serd acreditada
para formar parte del senado.

a) El candidato principal de la planilla que haya
quedado en segundo lugar procedera a formar
parte del Senado Estudiantil.

5.6.3. Senadores representantes de areas de Formacién Integral:
5.6.3.1. Cada area de Formacion Integral deberd proponer a un
estudiante perteneciente al area para representarla dentro
del Senado Estudiantil durante el afio de gestion.
5.6.3.1.1. El proceso de seleccién es responsabilidad del
area.
5.6.3.2. El candidato deberd tomar una capacitacidon por parte del
Comité Electoral para conocer el funcionamiento del Senado
Estudiantil.
5.6.3.3. El candidato debera entregar el Formato de Firmas de
Respaldo (F-LO-DIFDAL-001-10).
5.6.3.3.1. Se deberd entregar el formato al Comité
Electoral, en la modalidad y el horario que éste
establezca.
5.6.3.3.2. Para considerarse como requisito cumplido, el
formato deberd contar con todas las firmas
correspondientes.
5.6.4. Sociedades de Alumnos:
5.6.4.1. El proceso electoral debera contar con una participacion total del
30% de votos del padrén electoral. A partir de ello, se considera
lo siguiente:
5.6.4.1.1. Si solo hay una planilla en alguno de los Programas

Académicos, los votos a favor de ésta deberan

superar la cantidad de votos nulos, para ser
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acreditada como Sociedad de Alumnos.

5.6.4.1.2. En caso de existir contiendas, la planilla ganadora
sera la que obtenga la mayoria de los votos; siempre
y cuando, la suma de los votos a favor de los
contendientes supere la cantidad de votos nulos; de
lo contrario, ninguna planilla serd acreditada como
Sociedad de Alumnos.

5.7. Inconformidad con los resultados:

5.7.1. En caso de una contienda cerrada y si una planilla se inconforma con los
resultados de las votaciones, podra solicitar la revisién de la votacion en el
sistema, asi como de las impugnaciones y sanciones correspondientes.

5.7.2. Lainconformidad procedera:
5.7.2.1. Cuando exista una contienda cerrada y no se haya firmado el acta

de acreditacion;
5.7.2.2. Si se notifica al Formador de Comité Electoral durante la sesion
de apertura de resultados; v,
5.7.2.3. Manifestando los motivos mediante una carta en un plazo no
mayor a 24 horas a partir de la sesion de apertura de los
resultados.
5.7.2.3.1. El Formador del CEE reunira la informacién necesaria
para el analisis de la inconformidad.
5.7.2.3.2. El Formador del CEE en colaboracién con el Director
del Centro de Liderazgo Estudiantil conformaran un
comité para analizar las evidencias y emitirdn una
resolucién que sera inapelable.

5.8. Finalizacién de los resultados electorales.

5.8.1. Después de la lectura de los resultados y sin ningin proceso de
impugnaciones abierto, los resultados de la eleccién se plasmaran en un
acta de acreditacion, la cual sera firmada por las personas involucradas en
el proceso. El acta de acreditacidon sera inapelable y valida los resultados
electorales.
5.8.1.1. En el supuesto de que alguna planilla no firme el acta de

acreditaciéon por los representantes de la planilla se dejara
asentado en ese sentido. El director del Centro de Liderazgo
Estudiantil serd el responsable de firmar con la leyenda
“abstencion de firma” el acta de acreditacion en sustituciéon de la
planilla.

5.8.2. Una vez firmadas las actas de acreditacion, el CEE hara publico dichos
documentos en sus redes sociales y/o en la oficina del Comité, para la
consulta de cualquier miembro de la Comunidad Universitaria.

5.8.3. Al término de la Apertura de resultados o del cierre de votaciones, todas
las planillas deberan cerrar de manera permanente las cuentas de redes
sociales que hayan utilizado durante la campafia. No se permite el cambio
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de usuario o hacer privadas las cuentas.

5.8.4. Las planillas que resulten ganadoras seran designadas administradores de
las redes oficiales del gobierno estudiantil.

5.8.5. Si algun miembro del area de auditoria del Comité Electoral Estudiantil
tiene un vinculo familiar o sentimental con algun candidato implicado en un
procedimiento de impugnacién o apelacion, éste sera sustituido de manera
inmediata por otro integrante del Comité para la resolucién del caso.

5.9. Ningun Grupo Estudiantil o Planilla contendiente podrd ostentarse explicita o
implicitamente como una instancia, departamento o centro de la UDEM. Esto incluye
su comunicacién formal, informal, asi como la definicion de su nombre; asi mismo
los nombres, emblemas, logotipos y otros elementos de esta naturaleza elegidos
para el registro y uso por el grupo, deberan estar libres de ser sujetos a derechos
de autor por terceros o en su defecto contar con autorizacién expresa del titular de
los derechos para su uso.

5.10. El Centro de Liderazgo Estudiantil y/o la Direccién de Formacién Deportiva, Artistica
y de Liderazgo Estudiantil tendran también la potestad de destituir a un estudiante
0 estudiantes de un determinado grupo en caso de presentarse un incumplimiento
de sus responsabilidades o una falta a los lineamientos descritos en el presente
documento que aplican tanto para los estudiantes a nivel profesional como para los
diferentes grupos estudiantiles.

5.11. Todos los formatos que solicite el Comité Electoral Estudiantil a los interesados en
formar parte de algin grupo deberan ser entregados en los tiempos y formas
establecidos por Comité, llenados a computadora y firmados por las personas
correspondientes. No se recibiran formatos llenados a mano.

5.12. Es responsabilidad de todos los integrantes de Grupos en contienda y gestion
cumplir el presente documento y los lineamientos aplicables de cada grupo
estudiantil establecidos por la Direccion del Centro de Liderazgo Estudiantil.

5.13. En caso de presentarse una irregularidad o una situacion especial no prevista en el
presente documento, su estudio y decisién quedara en primera instancia a cargo de
la Coordinacién de Grupos Estudiantiles para su resolucion; en caso de que la
Coordinacion de Grupos Estudiantiles lo decida, se turnara el caso a la Direccion del
Centro de Liderazgo Estudiantil quien designara un comité responsable para dar la
resolucién definitiva.

5.14. Los datos personales proporcionados y, en su caso, los que pudieran generarse
durante el presente documento seran utilizados, tratados y protegidos de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales
en Posesidn de Particulares y demas normativa aplicable, asi como lo contemplado
en nuestro Reglamento y demds documentos institucionales, limitdndose a ser
utilizada para los fines relacionados con este documento.
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6. Anexos:

6.1. F-LO-DIFDAL-001-01 Formato de registro de planillas aspirantes a la Federacién de
Estudiantes.

6.2. F-LO-DIFDAL-001-02 Formato de registro Senadores representantes de Escuelas.

6.3. F-LO-DIFDAL-001-03 Formato de registro Planilla aspirante a conformarse como
Sociedad de Alumnos de Programa Académico.

6.4. F-LO-DIFDAL-001-04 Formato de impugnaciones.

6.5. F-LO-DIFDAL-001-05 Formato de Mercadotecnia Alternativa.

6.6. F-LO-DIFDAL-001-06 Formato de Solicitud de Baja Voluntaria de Integrantes de
Planilla Aspirante a Gobierno Estudiantil.

6.7. F-LO-DIFDAL-001-07 Formato de Solicitud de Baja Voluntaria de Planillas Aspirante
a Gobierno Estudiantil.

6.8. F-LO-DIFDAL-001-08 Formado de Autorizacién de Patrocinios para Campafa
Electoral

6.9. F-LO-DIFDAL-001-09 Formato de Registro de Redes Sociales de Planilla.

6.10. F-LO-DIFDAL-001-10 Formato de Firmas de Respaldo.

7. Disposiciones Especificas

PRIMERO. En el supuesto de modificacion en la estructura organizacional de la
Universidad, y si como consecuencia de lo anterior dejasen de existir érganos o cualquier
ente mencionado en este documento, o bien en caso de no contar con los puestos
especificamente mencionados, las funciones seran ejercidas por los colaboradores o
instancias que hayan absorbido dichos puestos o tengan a su cargo actividades
equivalentes. Asimismo, en el supuesto de modificacién de nombres a los documentos
institucionales mencionados en el presente documento, se tomard en cuenta el
documento institucional vigente y equiparable en contenido.

SEGUNDO. El presente documento quedara bajo custodia del Departamento de Control
Interno y Procesos, quien ademas serda el responsable de publicar el documento en el
SADI, una vez que se reunan los protocolos de firmas; no obstante, es responsabilidad
del emisor del documento decidir y realizar las actividades correspondientes para
asegurar su publicacion en algun otro medio oficial de la UDEM, asi como dar seguimiento
y actualizacién oportuna al documento expedido.

TERCERO. Los lineamientos previstos en el presente documento seguiran vigentes para
su uso, aplicacién, autorizacion y evaluacion hasta que se publique una versiéon que
indique lo contrario.

CUARTO. Los datos personales proporcionados y, en su caso, los que pudieran generarse
durante el presente Documento Institucional seran utilizados, tratados y protegidos de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Particulares y demas normativa aplicable, asi como a lo contemplado en
nuestras politicas institucionales, limitdndose a ser utilizados para los fines relacionados
con este Documento Institucional.
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