MANUAL DE INSCRIPCION
DOCTORADO

UDEM INSPIRANDO TU MEJOR VERSION



1. Ingresa al Portal UDEM, con tu “Usuario” y “Password”, y da clic en botéon “Ingresar”.

UDEM

Usuario

Password




2. Ingresar a Ventana amarilla, da clic en botdon “Inscribete haciendo clic aqui”

r Ventana » i »
‘) UNIVERSIDAD - Amarilla Inicio Portal UDEM UDEM te escucha Solicita un servicio )
¢/ UDEM

DE MONTERREY

iHola,

Inscribete haciendo clic aqui

Busca un servicio o te% interés... Q Buscar




Aqui podras consultar si tienes bloqueos y el catalogo de cursos.

Pasos para Inscripcion Doctorado




3. Para ingresar a DASH, da clic en punto # 3 — Inicia tu inscripcion

Pasos para

2

Consulta tu
catalogo de
materias




4. Lee y acepta el Aviso de Privacidad.

Actualizacion Aviso de
Privacidad

Ante la situgcion que se esta viviendo, la Universidad de
Monterrey sigue implementando diversas acciones para
proteger la informacion que recabomos COMo consecuencia
de las actividades que se estan realizando por parte de las
areas administrativas y académicas que trabgjan en conjunto
para desarrollar un ambiente educativo seguro.

Por elio, ponemos a tu disposicion el Aviso de Privacidad
correspondiente a todos los estudiantes, que establece el tipo
de datos y finalidades que tendra tu informacion dentro de
nuestra institucion, mismo que puedes consultar en:

hggs:l/www.udem.edu.mxIsites/detoult/ﬁleslzozo-06/2020-
UDEM-AP-Alumnos-a-distancia.pdf .

En caso de cualquier duda favor de enviar correo a:
datospersonales@udem.edu.

LEER AVISO DE PRIVACIDAD ACEPTAR




5. Consulta si tienes bloqueos activos y avisos pendientes de leer.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY 5 NHO .

Tienes avisos pendientes por leer y/o blogueos pendientes por resclver para continuar con tu proceso de inscripcin. x

BLOQUEOS

No tienes bloqueos vigentes en este momento _

AVISOS

Recuerda que debes seleccionar todos los avisos como leidos para poder avanzar al siguiente paso.

CATEGORIA AVISO LEIDDS

ALTA Aviso de prueba para DASH -



6. Lee y marca la casilla “Confirmo haber leido el aviso completo” de cada aviso disponible.

Aviso de prueba para DASH

[Jconfirmo haber leido el aviso
o completo ACEPTAR




7. Después de leer todos los avisos, da clic en boton “CONTINUAR” para seguir con el proceso de
inscripcion.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

6 0 B
—

No tienes bloqueos vigentes en este momento

AVISOS

CATEGORIA AVISO LEIDOS

ALTA ﬁ

CONTINUAR

N

"



Si tienes alguna duda durante el proceso, puedes apoyarte con el Troybot
que esta disponible en la esquina inferior derecha de tu pantalla.

1 tengo problema con un blnquecr..l =



8. Para comenzar con el proceso, da clic en boton “INGRESAR” del paso 1 “Selecciona tus materias”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY Proceso de Inscri pci()n

®

1-Selecciona tus materias 2-Realiza tu pago

Disponible a partir del:

E

5-Revisa tu estatus y concluye
tu proceso

INGRESAR




9. Al ingresar, podras revisar los CRNs disponibles para el periodo y tomar nota de los que
vayas a registrar en tu horario.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY 1 Seleccion de materias 8 A =5

Horario semanal de clases que cursaras:

Hora Ly MA Mi Ju Vi SA DO

DOCtoradO ° DerEChO (DDER] N

REGISTRA TUS MATERIAS AQUI
ACEPTAR El total de créditos de cobro corresponde a las clases curriculares, los créditos académicos no

generan costo.

CONTINUAR

Podras filtrar la informacidon por modalidad,
, clave de materia, profesor, nombre de

. Catalogo de materias disponibles: materias.

Buscar por CRN, materia, instructor u hora.

MATERIA PROFESOR A. ESTUDIOS HORARIO UBICACION

Semde | .
mee i Asignatura 08301129
4 DEBOO03 Juridica y . .
. obligatoria - Dom
Tesis |
Metodologfa Asignatura 1301429 CRGS @
2 DESUUZ Akl obligatoria _Sab CRE0201A
Avanzada

Arg e Interp



10. Para registrar tus CRNs, da clic en el boton “REGISTRA TUS MATERIAS AQUI”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY 1 Seleccion de materias 8 A =5

Horario semanal de clases que cursaras:

Hora Ly MA Mi Ju Vi SA DO

DOCtoradO ° DerECho (DDER] N

REGISTRA TUS MATERIAS AQUI

ACEPTAR El total de créditos de cobro corresponde a las clases curriculares, los créditos académicos no
generan costo.

CONTINUAR

. Catalogo de materias disponibles:

Buscar por CRN, materia, instructor u hora.

MATERIA PROFESOR A. ESTUDIOS HORARIO UBICACION

Semde | .
mee i Asignatura 08301129
4 DEBOO03 Juridica y . . -
. obligatoria - Dom
Tesis |
Metodologfa Asignatura 1301429 CRGS @
2 DESUUZ Akl obligatoria _Sab CRE0201A
Avanzada

Arg e Interp

. AoTA TN



11. Da clic en la opcidn “Inscribirse a clases” (Register for clasess).

Registration
What would you like to do?
mpare for Reglstratlon &agisler for Classes
l.il View registration status, update student term data, and complete pre-registration requirements _ Search arghregister for your classes. You can also view and manage your schedule
b8
"

Plan Ahead Browse Classes

Z‘ Give yourself a head start by building plans. When you're ready to register, you'll be able to load Looking for classes? In this section you can browse classes you find interesting

QL
= these plans

View Registration Information Browse Course Catalog
View your past schedules and your ungraded classes. m Look up basic course information like subject, course and description.



Toma nota: Si eres Colaborador/administrativo o haz sido Profesor en la Universidad.

Please select a role

Facu Advisa

ou can switch between roles at any time.

Después de seleccionar la opcion
“Inscribirse a clases” (Register for clasess)
aparecera un ventana en blanco.

Deberas de sombrear el contenido y
seleccionar el rol de STUDENT.

Posteriormente clic en botdén OK.

Lo anterior sucede porque internamente
en Banner el ID/matricula cuenta con mas
de un rol. En este caso es necesario que se
seleccione manualmente el rol de
STUDENT.



12. Selecciona el periodo y da clic en boton “Continuar” (Continue).

Select a Term

Terms Open for Registration

PR-25 Doctorado . _

Continue

'™

"



13. Clic en la pestaifia “Ingresar CRNs” (Enter CRNs), captura el grupo y da clic en boton
“Agregar a resumen” (Add summary).

Register for Classes

Find Classes

Enter Course Reference Numbers (CRNs) to Register
Term: PR-256 Doctorado

CRN 4mmm [n este campo captura el grupo a registrar

+ Add Another CRN

1

Con esta opcién podras
agregar mas grupos




14. Verifica que tu CRN sea correcto y da clic en botdn “Enviar” (Submit).

Register for Classes

Find Classes Schedule and Options

Enter Course Reference Numbers (CRNs) to Register

Term: PR-25 Doctorado

CR‘I[ ]

Muestra un previo de

El CRN tendrd estatus de
“Pendiente” (Pending)

tu horario
{8 schedule Details l Summary
Class Schedule for PR-25 Doctorado Title Details Hour: CRN Schedule Type  Status Action IE
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday i
~
fam Semunano de Inveshga DE 8003, 01 13 4 Tednco Pres Pending Registrado ““Web™*
L]

Para completar el registro del
CRN, da clic en boton “Enviar”

Tam
»

[ Dnsplayor h'deaddmnalregﬁmnrtmmmnusmgC‘h'l+Al+V.UseCh1+M+cmreseiall pms'? > Total Hours | Registered: 0 | Billing: 0 | CEU: 0 | Min: 0 | Max: 0
e, - MITRATEA v TInmetinacinn
[[] Conditional Add and Drop W

FPanels =

"



15. Revisa que en la seccion de Resumen tu CRN tenga el estatus “Inscrito” (Registered), en caso
contrario deberas validar el error que se muestra.

Register for Classes

Find Classes Schedule and Options

Enter Course Reference Numbers (CRNs) to Register
Term: PR-25 Doctorado

Si el estatus del CRN es

CRN “ N H
‘ Inscrito” (Registered) el
+ Add Another CRN _ registro se ha realizado
correctamente
iE Schedule Details (7] Summary
Class Schedule for PR-25 Doctorado Title Details Hour: CRN Schedule Type Status Action #.
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 4
" | Seminario de Investiga DE 8003, 01 13 4 Tedrico Pres. Registerad None
8am L
® Serminai
| wl' o Jurid
Sam yTesis| b
10am

Total Hours | Registered: 13 | Billing: 13 | CEU: 0 | Min: 0 | Max: 399,999 939

W
Panels = ] Conditional Add and Drop w



16. Si requieres eliminar uno o mas CRNs lo podras realizar desde la columna “Accion”.

= . s

Register for Classes
Find Classes Schedule and Options

Enter Course Reference Numbers (CRNs) to Register
Term: PR-25 Doctorado

CRN

: Despliega las opciones y selecciona
+ Add Another CRM Add to Summary ]

" “Borrar/Cancelar **Web**”.
Da clic en botdn Enviar (Submit).

w
- - L
iE Schedule Details B Summary
Class Schedule for PR-25 Doctorado Title Details Hourt CRM Schedule Type  Status Accitin £LE. |
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Il
. Seminario de Investiga DE 8003, 1 13 4 Tedrico Pres, Registered Ninguna
am
9am W b Borrar/Cancelar
P——
10am

Total Hours | Registered: 13 | Billing: 13 | CEU: 0 | Min: 0 | Max: 999,999,999

W
Panels « ] Conditional Add and Drop m



17. Posteriormente asegurate de que en “Resumen” (Summary), el CRN tenga el estatus
“Eliminado” (Deleted).

& Save Successful

Register for Classes
Se mostrara el mensaje

Find Classes Schedule and Options
Enter Course Reference Numbers (CRNs) to Register confirmando el ajuste

Term: PR-25 Doctorado

CRN

+ Add Another CRN Add to Summary

El CRN se mostrara en gris y con el
estatus “Eliminado” (Deleted).

- - w
iE schedule Details [T summary
Class Schedule for PR-25 Doctorado Title Details Hours CRN Schedule Type  Status Action k.
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday i
Gam ~ T MNone
L]
Tam
b
Sam
Total Hours | Registered: 0 | Billing: 0 | CEU: 0 | Min: 0 | Max: 993,999,939

] Conditional Add and Drop m

Dhme

Panels «




18. Ingresa nuevamente al DASH, revisa que tus materias aparezcan correctamente en los horarios y
dias seleccionados. Da clic en boton “Continuar”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY 1 Seleccidon de materias 8 Q B

Horario semanal de clases que cursaras:

Hora L MA Mi Ju Vi SA DO

Doctorado en Derecho (DDER) v genasita

N || Ubicacion:
REGISTRA TUS MATERIAS AQUI Edificio -

ACEPTAR

El total de créditos de cobro corresponde a las clases curriculares, los créditos académicos no

generan costo.

' Catalogo de materias disponibles:

. CONTINUAR
Buscar por CRN, materia, instructor u hora. -

CRN CLAVE MATERIA PROFESOR A. ESTUDIOS HORARIO UBICACION TIPO ~ ')
=t del 1
em ae Inv Asignatura 08:30-11:29 : «
& DEBQO3 Juridica y Presencial

r obligatoria - Dom
Tesis | &

Metodologia .
Asignatura T:30-1429 CRGS -

25 DESC0Z Juridi i i
MEREE obligatoria - sab CRE0201A
Avanzada

&



19. Da clic en el botdn “INGRESAR” del paso 2 “Realiza tu pago”.

o

1-Selecciona tus materias 2-Realiza tu pago

D‘Sponlblc ; partlrdCl:
25 de noviembre de 2024

)

3-Descarga tu Horario 4-Nos interesa tu opinién 5-Revisa tu estatus y concluye tu

proceso
INGRESAR

Contacto

INSPIRANDO TU MEJOR VERSION




Para realizar tu pago, te recomendamos utilizar el navegador Firefox.
Puedes descargarlo en la pagina www.mozilla.org

/) Firefox




20. Elige el método de pago: con tarjeta o en el banco.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

3
Realizar el pago
Elige una Pago con Pago en

tarjeta banco*

* El pago se puede realizar en
wentanilla ywo en el portal de tu banco.

opcion de pago:

&

Q



21. Si elegiste que lo haras en el banco, selecciona una opcion de pago y da clic en el boton “Confirmar”
en el mensaje que te aparecera.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY G Q E

Paso 1

Selecciona una opcion de pago:

Contado

Opcion crédito 1: (50% + 4 parcialidades) Pago inicial de:
Opcion crédito 2: (20% + 4 parcialidades) Pago inicial de:

Contado a Meses Sin intereses

Confirmacion de opcion de pago

¢ Estas sequro de tu seleccion?

?



22. Imprime la ficha y acude al banco que desees para realizar el pago.

Realizar pago en banco

Es INDISPENSABLE afiadir o actualizar los datos fiscales en este momento para poder recibir tu factura. Puedes omitir este paso si no

requieres factura (LT LT Trurem" S

Nombre: Opcién crédito 1

Matricula:

Fecha citibanamex&  LINEA DE CAPTURAB.
1395152021 2M 740585674957 29339246
vencimiento: I

4% BEANORTE  REFERENCIA NO. EMPRESA
Recuerda que la ficha tiene 20212TM740585674957 03800
como fecha de vencimiento
el dia en fue generada. & Santander  REFERENCIA NO. EMPRESA
20212M 740585674957 29339204 749

B BVA REFEREMCIA CONVENIO CIE

20212TMN740585674959 875198

HSBC m REFERENCIA NO. EMPRESA

1395152021 2N 740585674057209339246 1528



23. Si elegiste pago con tarjeta, selecciona una opcion de pago y da clic en el boton “Confirmar” en el
mensaje que te aparecera

UNIVERSIDAD DE MONTERREY [E] Q E

Pago con tarjeta

Paso 1

Selecciona una opcion de pago:

Contado

Opcioén crédito 1: (50% + 4 parcialidades) Pago inicial de:

Opcion crédito 2: (20% + 4 parcialidades) Pago inicial de:

Contado a Meses Sin intereses P

Confirmacion de opcidon de pago

ql LA b
:Deseas que tu pago inicial sea a 6 meses sin intereses con tarjeta de crédito* ? B

* Excepto American Express, Citibanamex y BBVA
@®@sI ONO

¢ Estas seguro de tu seleccion?

En caso de seleccionar la opcion
; |i de meses sin intereses deberas
confirmar de enterado.




24. A continuacion, da clic al botdn “Anadir tarjeta” o selecciona la tarjeta que ya tengas registrada.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY a N a
Realizar pago con ...

Paso 2 Es iNnDisPENsABLE anadir 10s datos fiscales €n este momento para poder recibir tu factura. Puedes omitir
este paso si no requieres factura

Paso 3 Elige una tarjeta para realizar el pago:
Concepto MONTO TOTAL

Contado a Meses Sin intereses

Paso 4 Realiza tu pago




25. Ingresa los datos de la tarjeta, da clic en el boton “Anadir tarjeta” y después, da clic al botdn
“Entendido” del cuadro de dialogo que te aparecio.

Anadir tarjeta nueva

Ingresa la misma informacion que proporcionaste a tu banco:

iCorrecto!
Mexico v

I La tarjeta se guardo correctamente
jEntendido!

"




26. Selecciona la tarjeta que acabas de anadir, completa los datos pendientes y da clic en el
boton “PAGAR”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY _ 8 AN =
Realizar pago con tarjeta

Paso 2 Es INDISPENSABLE arnadir los datos fiscales en este momento para poder recibir tu
factura. Puedes omitir este paso si no requieres factura

Afadiroactu alizar dabee fierolos

Paso 3 Elige una tarjeta para realizar el pago:

Concepte MONTO TOTAL

Contado

® R R S 7416 i 57900 A |

Paso 4 Realiza tu pago I
En caso de requerirlo podras

unmn
T modificar o eliminar la tarjeta.

CONTINUAR




27. Una vez confirmado el pago, da clic en el boton “CONTINUAR”.

Pago aceptado

Universidad de Monterrey

Num. autorizacion Ultimos 4 digitos de la tarjeta Monto

765402 9010

CONTINUAR




28. Da clic en el boton “INGRESAR” del paso 3 “Descarga tu horario”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY Proceso de Inscripcién

5

1-Selecciona tus materias 2-Realiza tu pago

Disponible a partir del:
25 de noviembre de 2024

=

3-Descarga tu Horario 4-Nos interesa tu opinién 5-Revisa tu estatus y concluye tu
proceso

INGRESAR INGRESAR INGRESAR




29. Visualiza tu horario semanal, da clic en el boton “DESCARGAR” y después, boton “CONTINUAR”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY G A E
HORARIO SEMAMAL DE CLASES MNombre Matricula
Periodo Programa
3 HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

Descarga tu horario  ««

A continuacion se muestra una

visualizacién grafica de tu horario 09:00
semanal.

dDeseas descargarlo?

10:00
- 11:00

"

Online Presencial



30. Da clic en el boton “INGRESAR” del paso 4 “Nos interesa tu opinion”.
La encuesta se abrira en otra pagina. Deja abierta la pagina del DASH.

5

1-Selecciona tus materias 2-Realiza tu pago

Disponible a partir del:
25 de noviembre de 2024

3-Descarga tu Horario 4-Nos interesa tu opinién 5-Revisa tu estatus y concluye tu
proceso




31. Contesta las preguntas de la encuesta de Doctorado seleccionando la respuesta deseada y
presiona el boton “Next question”.

Survey Questions

I 1(' Por favor contesta las preguntas que a continuacion se presentan. Por faver no presiones: | do not wish to respond unless a menos que quieras remover esta encuesta de tu lista permanentemente. Puedes iniciar ahora y regresar mas tarde a
IO terminara presionando Finish Later. Envia la encuesta terminada presionando Survey Complete.

Survey Name: Encuesta Inscripciéon Académica Doctorado
Question 1: La disponibilidad de materias es suficiente.

Totalmente en desacuerdo
En desacuerdo

De acuerdo
Totalmente de acuerdo
N/A
Next Question | Finish Later | Survey Complete | Remove Survey from List
£
RELEASE: 8.8.0.3 h Al finalizar la encuesta, da clic en boton “Survey complete”.

® 2024 Ellucian Company L.P. and its affiliates. Puedes cerrar Ia ventana y regresar al DASH



32. Regresa a la pagina del DASH y actualizala para que aparezca que ya completaste el paso 4.
Da clic en el boton “INGRESAR” del paso 5 “Revisa tu estatus y concluye tu proceso”.

1-Selecciona tus materias 2-Realiza tu pago

Disponible a partir del:
25 de noviembre de 2024

EU @ ©

3-Descarga tu Horario 4-Nos interesa tu opinién 5-Revisa tu estatus y concluye tu
proceso

m




33. Verifica que todos los pasos estén completos y si es asi, concluiste tu inscripcion.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

Fin de proceso

Seleccion de materias

Realizar pago

Para completar tu roceso de .. .
P P Impresion del horario

INscripcion es necesario gue concluyas

con los siguientes requisitos: Encuesta

REGRESAR

Contacto
Teléfono: 81 8215 1020
INSPIRANDO TU MEJOR VERSION Comec elechrdnico: ciaa@udem. edu. me

2020 @ Universidad de Monterrey Términos y condicicnes




Recuerda que el Troybot del DASH esta disponible en todo momento
para apoyarte durante el proceso de inscripcion.

(=)




Si requieres asistencia de un ejecutivo del CIAA, el horario de
atencion durante la semana de inscripciones sera de lunes a viernes
de 08:00 a 18:00 hr a través de los siguientes medios:

Chat: Portal UDEM > Servicios

@ Call Center: 81-8215-1020
ad

Correo: ciaa@udem.edu.mx




