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Bienvenid@s:

Estimad@ estudiante,

En este manual encontraras informacion relevante para
agregar un Certificado UDEM en la plataforma de
Trayecto UDEM.




1.- Ingresa con tu usuario y contrasefia de acceso a Ventana
(www.portal.udem.edu).

UDEM

Usuario

Contrasefia

Ingresar

Olvidé mi contrasena

2.- Ingresa a Trayecto UDEM desde el menu bento

Ventana
Amarilla

iHola, Ventana!

UDEM



3.- Una vez en el sitio de Trayecto UDEM, se muestra la pantalla
principal.

Inicio ® 832

Avance académico Plan Horario

Otofio 2023

11201

4.- Existen dos formas de agregar un certificado:
4.1 A través de Programas
4.2 A través de Planea tu ruta

4.1 A través de Programas
a) Ingresa al menu izquierdo seleccionando “Explorar” y
posteriormente “Programas”.

@

Programas

121 programas

UDEM
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b) Escribe la palabra “certificado” para desplegar las
diferentes opciones existentes, revisalas y selecciona la
de tu interés.

40 programas

c) Consulta las materias que componen el certificado y tu
avance con respecto a éstas.

Certificado en Derecho y Capital Humano
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d) Haz clic en el recuadro “Add Program” para agregar el
certificado seleccionado.

e) Haz clic en “OK” en la ventana de confirmacion para
agregar el certificado seleccionado.

Certificadc
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f) Te aparecera una ventana con un mensaje de
confirmacion de que el certificado ha sido agregado.

Certificado en Derecho y Capital Humano

g) Ingresa a través del menu izquierdo seleccionando
“Avance Académico”, para verificar que el certificado haya
sido agregado.

NOTA.- Este proceso se repite para cada certificado que desees
agregar.
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4.2 A través de Planea tu ruta

a) Ingresa a través del menu izquierdo en “Planea tu ruta”
y selecciona “Add program to plan”.

2023 - 2024

b) Escribe la palabra “certificado” para desplegar las
diferentes opciones existentes, revisalas y selecciona el de
tu interés.
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c) Haz clic en el recuadro “Add Program” para agregar el
certificado seleccionado.

d) Haz clic en “OK” en el mensaje de confirmacion para
agregar el certificado seleccionado.
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e) Te aparecera una ventana con un mensaje de
confirmacion de que el certificado ha sido agregado.

f) Podras observar el progreso de tu certificado del lado
derecho.

NOTA.- Este proceso se repite para cada certificado que desees
agregar.




Para eliminar un certificado de tu ruta, lo podras hacer en
cualquier momento que asi lo desees. De igual manera existen
dos formas de quitar un certificado.

1) A través de Programas

2) A través de Planea tu ruta

1) A través de Programas
Posicionate en el certificado que deseas quitar y haz clic en la “x”
que se encuentra a la derecha del nombre del certificado.

Haz clic en “OK” para confirmar la accion de quitar el certificado
seleccionado.

IH

UDEM



UDEM

Te aparecera una ventana con un mensaje de confirmacion de
que el certificado ha sido eliminado de tu ruta.

7 p o .
Avance académico ® B @ Q

©@ Avance académico

4) Planea tu ruta

NOTA.- Este proceso se repite para cada certificado que desees
quitar.
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A través de Planea tu ruta

Posicionate en el certificado que deseas quitar y da clic en la “x
que se encuentra a la derecha del nombre del certificado.

Haz clic en “OK” para confirmar la accion de quitar el certificado
seleccionado.
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Te aparecera una ventana con un mensaje de confirmacion de
que el certificado ha sido eliminado de tu ruta.

NOTA.- Este proceso se repite para cada certificado que desees
quitar.




